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Inleiding

Deze handleiding is geschreven voor de verenigingen em de wedstrijdofficials die het wedstrijdformulier
digitaal gaan invullen. Binnen de KNVB wordt al jaren gesproken over de invoering van het digitale
wedstrijdformulier (DWF). De KNVB wil in het seizoen 2010/'11 starten met de introductie van het
digitaal wedstrijdformulier, beginnende met de volgende klassen:

e Topklasse zaterdag Topklasse zondag

¢ Hoofdklassen zaterdag Hoofdklassen zondag

e Hoofdklassen vrouwen le klassen vrouwen

e 1ste klassers zaterdag 1ste klassers zondag

e Reserve Hoofdklasse(n) Reserve 1ste klassers

e Nike A-junioren Eredivisie Nike A-junioren 1ste Divisie

e Landelijke B-junioren Eredivisie Landelijke B-junioren 1ste Divisies

e Landelijke C-junioren 1ste Divisies Landelijke C-junioren C2 competitie

e Landelijke D-pupillen 1ste Divisies

Naast de handleiding zijn in het DWF ook instructiefilmpjes aanwezig. In deze filmpjes wordt per
deelproces uitgelegd welke stappen er moeten worden uitgevoerd.

In de handleiding zijn een aantal paragrafen specifiek voor de verenigingen en specifiek voor de
wedstrijdofficials. Daarnaast zijn een aantal paragrafen die voor beide van belang zijn.

Hoofdstuk / Paragraaf Bestemd voor

Hoofdstuk 1 Verenigingen + wedstrijdofficials
Hoofdstuk 2 Verenigingen

Hoofdstuk 3 Verenigingen

14.1 Verenigingen

14.2 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.3 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.4 Wedstrijdofficials

14.5 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.6 Verenigingen
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Hoofdstuk 1: Algemene aspecten

1.1 Uitgangspunten

= Het uitteam, thuisteam en de (club)scheidsrechter vullen de gegevens in op het sportpark.

= De scheidsrechters worden geinstrueerd door de KNVB. Aan de verenigingen wordt gevraagd
de (club)scheidsrechters te helpen bij het invullen van het formulier wanneer dit nodig is.

= Het DWF moet zo snel mogelijk worden ingevuld. Richtlijn is binnen 30 minuten na de
wedstrijd.

= De bekerwedstrijden worden nog niet digitaal aangeleverd.

1.2 Doorgeven problemen / vragen

Eventuele vragen over functionaliteit of techniek mailt u met een toelichting aan
ronald.korthagen@knvb.nl .

1.3 Begrippenlijst

DWF: Digitaal Wedstrijd Formulier

Bondsteam: Het basisteam (spelers, begeleiding en eventuele assistent-scheidsrechter) dat
standaard als één groep in één handeling bij iedere wedstrijd kan worden geplaatst in
het DWF.

Spelersopgave: Dit is de selectie van actieve spelers uit het bondsteam die op de betreffende
wedstrijddag daadwerkelijk spelen voor vermelding op het DWF-.
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2. Voorbereiding invullen DWF

2.1 Inleiding

Het digitaal wedstrijdformulier bestaat uit twee onderdelen:
= Teamopgave: in Sportlink Club moet door de vereniging de teamopgave worden gedaan. De
teamopgave is de basis voor het DWF. Alle deelnemers die aanwezig zijn binnen de
teamopgave komen standaard wekelijks terug op het DWF.
= Digitaal wedstrijdformulier: op het DWF wordt alles vermeld met betrekking tot de wedstrijd.
Alles wat op het papieren wedstrijdformulier staat kan worden geregistreerd.

In onderstaande paragraaf wordt toegelicht hoe gebruikers kunnen worden geautoriseerd (aanpassen
bestaande gebruiker / nieuwe gebruiker toevoegen).

2.2 Aanmaken / aanpassen gebruiker digitaal wedstrijdformulier

Om het digitaal wedstrijdformulier te kunnen invoeren moet de gebruiker beschikken over de rol
“Digitaal Wedstrijdformulier”. De rol kan aan bestaande gebruikers worden toegekend. Daarnaast
kunnen ook nieuwe gebruikers worden aangemaakt. Om een gebruiker aan te passen / toe te voegen
moet deze gebruiker beschikken over de rol administrator.

2.2.1 Toekennen rol digitaal wedstrijdformulier aan bestaande
gebruiker

1. Start Sportlink Club. Voer de juiste gebruikersnaam en wachtwoord in.
2. Open gebruikersbeheer = Vereniging = Onderhoud =» gebruikersbeheer.

Vereniging = zakies edstrijdzake
@ Clubgegevens L Nieuw Perso
o3 Onderhoud > & Gebruikersheheer
=] wrije velden
.\ Zoekschern W sporten _
Petsonen A Functies =T
Basisgegevens — a Trainers —

Achternaam B Diploma's en passen |83

Postcode " Teamkleuren

3. Dubbelklik in de rij van de gebruiker die moet worden aangepast.
4. Het volgende scherm wordt getoond:
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Wijzig systeemgebruiker
Fifijzig gebruiker

Gebruikersnaam Naam gebruiker

E-mailadres

Miguw wachbwoord

Miguw wachtwoord {nogmaals)

Administrakor
Relatisbeheear
Ledenbeheer
Wwedstrijdzaken

Commissiebehesr

OOo0oOoOo0ooorun

Activiteitenbeheer

Contributiebeheer

O

Digitaal wedstrijdformulier El

v

5. Activeer in dit scherm het vinkje bij de regel “Wedstrijdzaken” en bevestig dit door de knop

v

2.2.2 Toevoegen gebruiker met rol digitaal wedstrijdformulier

1. Start Sportlink Club. Voer de juiste gebruikersnaam en wachtwoord in.
2. Open gebruikersbeheer = Vereniging =»Onderhoud = gebruikersheheer

te selecteren.

=i=nlspef Personen  Organisaties  Wedstrijdzake

(B clubgegevens A Nieuw Perso
s Onderhoud > &7 Gebruikersheheer
=1 wrije velden
'.'Jr\ Zoekschern W Sporten
Personen 7, Functies p
Basisgegevens — a Trainers I—
Achternaam I: B Diploma's en passen (83
Pastcade I: " Teamkleuren

3. Selecteer de knop + om een gebruiker toe te voegen
4. Het volgende scherm wordt getoond:
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MNieLuwe Sportlink Club g

Mieuwe gebruiker

ebruiker

Gebruikersnaam
E-rmailadres
Mieuws wwachbwoord

Mieww wachtwoord (nogrmaals)

5. Vul de gegevens op het scherm in en bevestig dit door de knop v te selecteren.
6. Dubbelklik in de rij van de gebruiker die is aangemaakt.
7. Het volgende scherm wordt getoond:

Wijzig systeemgebruiker

—wijzig gebruiker

Gebruikersnaam

E-mailadres

Nietw wachbwoord

Mieuw wachbwoord {nogmaals)
Adminiskrakor

Relatiebeheer

Ledenbeheer

wedstrijdzaken
Conmissiebehest

Activiteitenbeheer

Contributiebeheer

| Nieuwe aebruiker

O00DOoOODOr]

O

Digitaal wedstrijdformulier

>

v

8. Activeer in dit scherm het vinkje bij de regel “Wedstrijdzaken” en bevestig dit door de knop

v

te selecteren.

Handleiding DWF
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3. Bondsteams

Het digitaal wedstrijdformulier bestaat zoals al aangegeven uit twee onderdelen:
= Bondsteam: in Sportlink Club zal door de vereniging de teamopgave moeten worden gedaan.
De teamopgave is de basis voor het digitaal wedstrijdformulier. ledereen in de teamopgave
komt standaard terug op het DWF. Het gaat om de deelnemers (spelers, begeleiders en
eventuele assistent-scheidsrechter) die als regel elke wedstrijd deelnemen.
= DWF: hier wordt alles vermeld met betrekking tot de wedstrijd. Alles wat op het papieren
wedstrijdformulier staat (bijvoorbeeld: de spelersopgave), kan worden geregistreerd op het

DWF.

3.1.1 Starten module

Om spelers beschikbaar / niet beschikbaar te maken in het DWF moeten er spelers, en eventueel een
trainer, in een bondsteam worden geplaatst. De module Bondsteams kan worden gestart door de

volgende stappen uit te voeren:

1. Start Sportlink Club

2. Voer de juiste gebruikersnaam en het correcte
wachtwoord in.

3. Let op! De module Bondsteams is alleen beschikbaar
voor gebruikers die in het systeem staan geregistreerd
met rol “Wedstrijdzaken”. Heeft u niet de juiste
autorisatie =» neem contact op met de beheerder van
Sportlink Club binnen uw vereniging.

4. Hierna kan de module worden gestart.

5. Selecteer via het menu Wedstrijdzaken = Bondsteams.

De module kan ook worden gestart met de toetscombinatie
<CTRL>, <B>

Wedstrijdzaken BESEEEER

L Zoekscherm teams

33 Lokale teams ChrlHL
&8 Bondsteams Chtl+E
&% Teaminschrijvingen Chel+I
‘3 Tuchtzaken

= | Programma CErl+P
EI Competitiegegevens

EI Litslagen en planning

Afbeelding 1: knop Bondsteams

Handleiding DWF

Pagina 9 van 42



6. Het Teamopgaven-scherm wordt nu getoond:

m Teamopgaven seizoen 2009/°10: 1 - Veld 2a

Teamdetails | Deelnemers
rkies een b

Actief? Maam Sport Geslacht

V] 1 Weld 24 man [ [

v 10 veld 28 man [v =]

¥ 11 veld 26 man [v]

¥ 12 veld 78 man [v]

¥ 13 Veld 28 man [v]

T 14 Veld 26 man [v |

af i 14 b
rDetail

Cpmerkingen | ‘
rCompetitisgegeven:

Aanduiding |Klasse |Pnu|e ‘ Leeftijdscategorie

101 Mannen Zaterdag (landslijk) Hoofdklasse w| A ESenioren
E 1000 Mannen KNYE beker Amateur pa... Grosp 1 [w 04 |+ Seniaren

Afbeelding 2: scherm teamopgaven.

7. Selecteer nu in het tabblad “Teamdetails” in het deelscherm “Kies een team” het team,
waarvoor u de spelers moet opgeven. U hoeft alleen team(s) te selecteren, waarvoor het DWF
van toepassing is. Let op: de selectie wordt alleen actief wanneer het team is bevestigd door
middel van dubbelklikken.

m Teamopgaven seizoen 2009/

Teamdetails | Deslnemers

Selecteer nu het tabblad “Deelnemers”.
0: Al - Veld Z2A

et volgende scherm wordt getoond:

Controleer of u het juiste team heeft geactiveerd. Het team is zichtbaar in de zwarte balk:
H Teamopgaven seizoen 2009/'10: Al - Yeld ZA

rLokale deelnemers
Taam | Type Rl Opmerkingen
+ v
=)
rBondsdeelnemers
I
Taam Geslacht Rol Functie | R... | wedstrijdf. .. Cprerkingsn Start | Eind

Handleiding DWF

Pagina 10 van 42



3.1.2 Opbouw scherm teamopgaven = tabblad Deelnemers

Na selectie van het juiste team is het tabblad “Bondsdeelnemers” beschikbaar. Let op! Het deelscherm
“lokale deelnemers” is niet van toepassing. Het digitaal wedstrijdformulier maakt gebruik van kopje
“Bondsdeelnemers”. Het bondsdeelnemers tabblad is als volgt opgebouwd:

1. Overzicht bondsdeelnemers

-Bondsdeelnemers

Maari Geslacht Ral Functie | R | wedstrijdf. .. Opmerkingen Start | Eind

Het overzicht bestaat uit de volgende velden:

Naam = naam deelnemer team

Geslacht = geslacht deelnemer team

Rol => rol die de deelnemer in het team vertolkt (teamspeler of technische staf)

Functie => functie van de deelnemer in het team (verdediger / middenvelder / aanvaller
/ keeper of trainer).

Rugnr. = Rugnummer van de deelnemer

Wedstrijdformulier =» Indicator of een deelnemer moet verschijnen op het wedstrijdformulier.

Opmerkingen = naam speler / trainer

Start => startdatum deelnemer in team

Eind = einddatum deelnemer in team

2. Knoppen bondsdeelnemers

Spelersstatistieken: tonen statistieken bij een speler
7 Exporteren lijst
o . -
verwijderen bondsdeelnemer ( bij verwijderen bondsdeelnemers wordt de
einddatum ingesteld.

toevoegen bondsdeelnemer
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3.1.3 Toevoegen speler aan team

1. Zorg dat het tabblad deelnemers actief is (zie 3.1.1 stap
E Teamopgaven seizoen 2009/'10; Al - Yeld 2A

1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

Rugrir.

Wedstrijdfarm...

Oprerkingen

Start

Teamdetails | Deelnemers
rLokale deelnemer:
Maam Type Ral Opmerkingen

+ zhy
=

rBondsdeeinemer

I
Naam Geslacht Rol Functie

|E|nd

B nieuwe bondsdeelnemer

Fugnurmer

Opmerkingen

-Soort !
Type | Teamspeler |v|
Functie | = |v|
~Zoek deslnemer
Achternaam | | T
Spork | veld - Zaterdag |v|
Cat, | A-Junioren (M) |v| i
Geslacht man ~ |
Persoon = zoek = b !
Details
Op wedstrijdformulier? (]

Handleiding DWF
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3. Zoek nu de juiste speler. De speler kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld

Achternaam. Selecteer na het intoetsen van de naam de knop % Wanneer er een persoon

is gevonden, wordt het veld persoon gevuld.

LET OP: Het vermelden van een seniorenspeler met de spelactiviteit veld - zaterdag kan
namelijk niet in het DWF worden opgenomen van een wedstrijd die ressorteert onder een
reguliere competitie die op veld - zondag wordt gespeeld. Uiteraard geldt dit ook
omgekeerd voor spelactiviteit zondag bij een wedstrijd uit een reguliere
zaterdagcompetitie.

In onderstaand scherm is gezocht op iedereen met de naam plas. De gevonden persoon is

Corniels van der Plas. ~Zoek deelnemer
Selecteer de juiste door op
Achternaam
de knop te drukken en
nu in de lijst de juiste Sport
persoon te selecteren. Cat
4. Vul bij de persoon de juiste '
gegevens in: izeslacht
a. Type=>
Teamspeler Persoan
b. Functie 2

d.
e.
Een voo

= |
| Weld - Zaterdag | v|
| A-Juniaren (M) | v|
mar v
| Plas, Corniels van der (m 17) v

selecteer de functie
van de deelnemer
in het team. Dit is

niet verplicht kan dus ook leeg worden gelaten.

Q

Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze speler /
trainer op het wedstrijdformulier geplaatst. Bij blessures kan het handig zijn het vinkje

bij deze persoon uit te zetten.

Rugnummer=>» vul hier het rugnummer in van de speler. Is niet verplicht.
Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. Is niet verplicht.

rbeeld van een spelersopgave:

B nNieuwe bondsdeelnemer

rooork

Type

Funckie

| Teamspeler

| Doelverdediger

rZoek deelnel

Sport
Cak,
Geslacht

Persoon

mer

Achternaar | plas

| Veld - Zaterdag

| A-Junioren (M)

=y}

| Plas, Carnigls wan dar {m 17)

rDetail

Rugnurrmer

Cpmerkinge:

Op wedstrijdformulier? El

n |

5. Na het selecteren van de knop

wordt de speler gekoppeld aan het team.

6. Herhaal stappen 2 tot en met 4 voor alle spelers in een team.

Handleiding DWF
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3.1.4 Toevoegen trainer aan team
1. Zorg

dat het tabblad Deelnemers actief is (zie 3.1.1 stap
E Teamopgaven seizoen 2009/'10; Al - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers

rLokale deelnemer:

Maam Type Ral Opmerkingen
+ zhy
=3
rBondsdeeinemer
I
Maarn Geslacht Ral Functie Rugnt. Wedstrijdfarm... Oprerkingen Start |E|nd

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoort !
Type | Teamspeler |v|
Functie | = |v|
rZoek deelnemer
Achternaam | | i
Spork | veld - Zaterdag |v|
Cat, | A-Junioren (M) |v| i
Geslacht man ~
Persoon < zoek = d ]
rDetails
Op wedstrijdformulier? (]
Fugnurmer | |
Opmerkingen | |

4

1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

3. Zoek nu bij het veld Type: Technische staf. Het scherm wordt opnieuw opgebouwd en is nu als

volgt zichtbaar:

Handleiding DWF
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Nieuwe bondsdeelnemer

raoork
Type | Technische skaf |v|
Functie | = |v|
~Zoek. deelnemer
Achternaarn | |
Persoon < zoek = v
\%
Details
Op wedstrijdformulier? [
Cpmerkingen | |
v

Selecteer nu bij het veld Functie: trainer/coach.
De trainer kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld Achternaam. Selecteer

na het intoetsen van de naam de knop % . Wanneer er een persoon is gevonden wordt het
veld persoon gevuld. In onderstaand scherm is gezocht op iedereen met de naam “bruinin”. De
gevonden Persoon is: Cees Bruinink.

Zoek deelnemer

Achternaam | bruinin |

Persoon | Bruinink, Cees {m 42) |v|

Let op er kunnen ook meerdere personen worden gevonden. Selecteer de juiste trainer door op

de knop te drukken en nu in de lijst de juiste persoon te selecteren.
Vul bij de persoon de juiste gegevens in
a. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze elke
nieuwe wedstrijd standaard op het wedstrijdformulier geplaatst.
b. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. (Is niet verplicht.)

Na het selecteren van de knop wordt de trainer gekoppeld aan het team.

Nieuwe bondsdeelnemer

—Soork
Twpe | Technische skaf |v|
Funckie | Trainerfcoach | B |
—Zozk decslnemer
Achbermnaarm | bruinin |
FPersoon | Eruinink, Cees {m <2} |v|
[ |
\%
rDrekails
op wredstrijdFormulier? -El ---------------------------------------------------------------------
Oprerkingen | |
"

Handleiding DWF
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3.1.5 Toevoegen assistent-scheidsrechter (club) aan team

Wanneer een team een vaste assistent-scheidsrechter heeft kan deze aan een team worden
gekoppeld. Na het toevoegen van een assistent-scheidsrechter (club) wordt deze standaard zichtbaar
op elk wedstrijdformulier dat na deze actie wordt ingevuld. Voer de volgende stappen uit:

1. Zorg dat het tabblad Deelnemers actief is (zie 3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

m Teamopgaven seizoen 2009/'10; Al - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers

rLokale deelnemer:

Maam Type Opmerkingen
+ v
rBondsdeelnemer
Maarm Geslacht Ral Functie Opmetkingen Skart: |E|nd
o S+

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoort !
Type | Teamspeler |v|
Functie | = |v|
rZoek deelnemer
Achternaam | | i
Spork | veld - Zaterdag |v|
Cat, | A-Junioren (M) |v| i
Geslacht man ~
Persoon < zoek = d ]
rDetails
Op wedstrijdformulier? (]
Fugnurmer | |
Opmerkingen | |

Handleiding DWF
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3. Zoek nu bij het veld Type: Technische staf. Het scherm wordt opnieuw opgebouwd en ziet nu

als volgt uit:
Nieuwe bondsdeelnemer
rSoort
Type | Technische staf |v|
Functie | = |v|

rZoek deelnemer

Achternaam | |
Persoon < zoek = w

Details

Op wedstriidFarmulisr? ]

Cpmerkingen | |

v

4. Selecteer nu bij het veld Functie: assistent-scheidsrechter (club).
5. De assistent-scheidsrechter kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld

Achternaam. Selecteer na het intoetsen van de naam de knop \%} . Wanneer er een persoon
is gevonden wordt het veld Persoon gevuld. In onderstaand scherm is gezocht op a. Dit wil
zeggen dat ieder lid wordt getoond waarvan de achternaam met een A begint.

Let op er kunnen ook meerdere personen worden gevonden. Selecteer de juiste assistent-

scheidsrechter door op de knop te drukken en nu in de lijst de juiste persoon te selecteren.
6. Vul bij de persoon de juiste gegevens in
a. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze elke
nieuwe wedstrijd standaard op het wedstrijdformulier geplaatst.
b. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. Is niet verplicht.

7. Na het selecteren van de knop wordt de assistent-scheidsrechter gekoppeld aan het
team.

Nieuwe bondsdeelnemer
r3oart
Tvpe | Technische staf |v|
Functie | Assistent-scheidsrechter(club) |v |
rZoek deelnemer

Achternaar |a |

Persoon | Aartsen, Barry - FHYM31 {m 373 |v|

Details

Op wedstrijdformulisr? El

Oprerkingen | |
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3.1.6 Verwijderen speler/ trainer / assistent-scheidsrechter(club) uit

een bondsteam

1. Zorg dat het tabblad deelnemers actief is (zie 3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

Bl Teamopgaven seizoen 2009,/°10: 10 - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers
rLokale deelnemer:

Maam Type Raol Opmerkingen

=

rBondsdesinemer:

Maam Geslacht Raol |Functie |Rugnr. ‘Wedstrijdform. .. Opmerkingen Stark |Eind -
Bruinink, Cees  man Technisch... | Trainerfco... [ IZI 16-5ep-2009 ||

romhout, Chris  man Teamspeler z Doelverde. .. z 1 IZI 16-5ep-2009

Eossen, Mischa  man Teamspeler z Werdediger z 2 IZI 16-5ep-2009

Best, Arend de  man Teamspeler z Werdediger z 3 IZI 16-5ep-2009

Gugten, Martin... man Teamspeler z Werdediger z 4 E 16-5ep-2009

Dwijvenboden, ... man Teamspeler z Werdediger z 5 IZI 16-5ep-2009

Flug, &.1, man Teamspeler z - z & IZI 16-5ep-2009

tijger, P. de man Teamspeler z Aanvaller z 7 IZI 16-5ep-2009

tijger, Arie de  man Teamspeler z Middenvel... z g IZI 16-5ep-2009

Goede, Ronald deman Teamspeler z Middenvel... z 9 IZI 16-5ep-2009

Flas, Ronald va...man Teamspeler z Aanvaller z 10 IZI 16-5ep-2009

Fanten, Arnou... man Teamspeler z Middenvel... z 11 IZI 16-5ep-2009

Rijn, W, wan man Teamspeler z Aanvaller z 1z IZI 16-5ep-2009

Haasnoot, R. man Teamspeler z - z 13 IZI 16-sep-2009
st i Techsc... | Traner [~ ) O mepa

o 1 el v b

2. Selecteer een speler in het tabblad bondsdeelnemers.

3. Selecteer vervolgens de knop EJ
moment dat deze wordt verwijderd niet meer standaard zichtbaar op het digitale
wedstrijdformulier.

3.1.7 Aanpassen speler naar trainer in bondsteam

1. Zorg dat het tabblad Deelnemers actief is (zie 3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

: 10 - veld za

Bl Teamopgaven seizoen 2009;"'1

Teamdetails [Wl
rLokale deelnsmer:
MNaam Type Ral Oprmerkingen
+ o
=
rBondsdzelnemer:
MNaam Geslacht Rol |Funttle ‘Rugnr‘ Wedstrijdform. .. Oprerkingen Start |E|nd -
Bruinink, Cees  man Techrisch... || Trainerfco... | [ 16-sep-2009 A
romhout, Chris  man Teamspeler [+ Doelverde... [+ 1§ 16-5ep-2009
faossen, Mischa  man Teamspeler |+ Werdediger |v z IZI 16-sep-2009
Best, arend de  man Teamspeler z werdediger E 3| 16-5ep-2009
iaugten, Martin,.. man Teamspeler [v Verdediger [v 4 16-sep-2009
Duijvenboden, ... man Teamspeler |+ Werdediger |w 5 IZI 16-sep-2009
Flug, A.]. man Teamspeler || - [v| 6 IZI 16-5ep-2009
tijger, P, de man Teamspeler || Aanvaller [v| 7 Izl 16-sep-2009
rijger, Arie de  man Teamspeler |+ Middereel... [+ g Izl 16-sep-2009
faoede, Ronald deman Teamspeler || Middenvel.. |v 9 IZI 16-sep-2009
Flas, Ronald va...man Teamspeler E Aanvaller Z 10 IZI 16-sep-2009
Eanken, Amou,,, man Teamspeler E Midderel.,, z 11 Izl 16-sep-2009
Rijr, W, wan man Teamspeler || Aarvaller [v| 12 Izl 16-sep-2009
Haasnoot, R, man Teamspeler v - [v 13§ 16-sep-2009
sl Teevic... [V Tarer [ e meaw
ki I L =l v

Handleiding DWF

. De speler krijgt direct een einddatum. De speler is op het

Pagina 18 van 42



2. Selecteer een deelnemer in het tabblad bondsdeelnemers. Dubbelklik vervolgens op de
deelnemer. Het volgende scherm wordt getoond:

Wijzig bondsdeelnemer

~Details

Raol

Functie

Rugnumrmer

Op wedstrijdformulier?

Cpmerkingen

| Teamspeler |v|
| Yerdediger | W |
| 1]

™

3. Hier kunnen verschillende onderdelen worden aangepast. Maak de wijzigingen actief door de
knop te selecteren. Mutaties worden met v vastgelegd.

3.1.8 Opvragen statistieken per speler

Per speler kunnen statistieken worden opgevraagd. Deze statistieken worden opgebouwd op basis van
wat is ingevoerd in het DWF. Om de statistieken van een speler op te vragen voer de volgende stappen

uit:

1. Zorg dat het tabblad deelnemers actief is (zie 3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009;/'10: 10

- Veld 2A

Teamdetals | Deelnemers
rLokale deelnemer:
Maam Type ol Opmerkingen
+ o
=J
rBondsdeeinemer.
Maam Geslacht Ral |Funct|e |Rugnr. wedstrijdfarm, ., Opmerkingsn Start |E|nd -
Fruinink, Cees  man Technisch... | Trainerfco... |+ ] 16-sep-2009 ||
romhout, Chris  man Teamspeler E Dioelverde, z ] 16-sep-2009
13assen, Mischa  man Teamspeler E Yerdediger z HE] 16-5ep-2009
Eest, Arend de  man Teamspeler E ‘erdediger E 3 16-5ep-2009
fGugten, Martin. .. man Teamspeler E Yerdediger E 4 @ 16-sep-2009
Luijvenboden, ... man Teamspeler z ‘erdediger z B[E] 16-sep-2009
Flug, A.1, man Teamspeler E - z A=) 16-sep-2009
rijger, P, de man Teamspeler E Aarvealler z 7| 16-5ep-2009
rijger, Arie de  man Teamspeler E Middenwel .. E BIE] 16-5ep-2009
(Goede, Ronald deman Tearnspeler E Middenvel, .. z B[] 16-5ep-2009
Flas, Ronald va...man Teamspeler z Aanvaller z 10| 16-sep-2009
Fanken, Arnou... man Teamspeler E Middenwel ., z 1| 16-sep-2009
Rijn, W, van man Teamspeler E Aanvealler z 12§ 16-5ep-2009
Haasnoot, R, man Teamspeler [w - [v] 13|[# 16-sep-2009
st s T [ Tianer [~ N s
T 1 T k-
a S+ Y
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2. Selecteer een speler in het tabblad Bondsdeelnemers. Selecteer vervolgens de knop

volgende scherm wordt nu

getoond:

B spelerstatisticken

rFilter
Seizoen | seizoen 2010/11 IV‘ Speltype ‘ - [V‘ \-%
ropelerstatistieken
MNaam sp... |Wedstrij... ‘Doelpun... ‘Gele kaa.. |Rode ka... Totale s... ‘Assists |Geb|esse...
U. Groen 0 0 1 1 0 0 0
$ v

Handleiding DWF
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4. Invullen en aanpassen DWF

Nadat het bondsteam is aangemaakt in Sportlink Club (zie hoofdstuk 3) kan het DWF worden ingevuld.
Dit gebeurt door drie partijen:

1. Het thuisteam

2. Het uitteam

3. De scheidsrechter

Het DWF heeft vele overeenkomsten met het papieren wedstrijdformulier. Zo is alle informatie die op
het papieren wedstrijdformulier wordt vermeld, zichtbaar op het DWF.

Het proces voor het digitale wedstrijdformulier ziet er als volgt uit;

Stap 1 Opstarten applicatie = thuisspelende vereniging.

Stap 2 Opgeven spelers / trainer voorafgaand aan de wedstrijd door het THUISteam en UIT-
team.

Stap 3 Invoeren wedstrijdverloop (tucht + uitslag) door de scheidsrechter.

Stap 4A Akkoord geven wedstrijdformulier THUISteam.

Stap 4B Akkoord geven wedstrijdformulier UlITteam.

Stap 4C Akkoord geven wedstrijJdformulier door de scheidsrechter.

Deze stappen worden in navolgende paragrafen toegelicht.

4.1 Stap 1: Opstarten applicatie = thuisspelende vereniging

De wedstrijd is alleen zichtbaar bij de thuisspelende vereniging. Na het inloggen door de thuisclub
worden alle wedstrijden getoond die bij de betreffende club worden gespeeld. De uitspelende club hoeft
zelf niet in te loggen.

De module van het wedstrijdformulier is opgenomen in Sportlink Club. Voorwaarde is wel dat er een

werkende Internetverbinding moet zijn. Om de applicatie te starten voert u de volgende stappen uit:
1. Start Sportlink Club.

2. Login met een gebruiker die beschikt over de rol Wedstrijdzaken.

3. Selecteer nu onder het menu Wedstrijdzaken de knop Digitaal Wedstrijdformulier
L Zoekscherm beams
33 Lokale teams Chrl+L
&8 Bondsteams krl+E
._-__] Diigitaal wedstrijdformulier
&% Teaminschrijvingen Chrl+1
o Tuchtzaken
~| Programma Cerl+HP
Ei Competitiegegevens
EI Iitslagen en planning
= Accommodatishezetting

4. Het Wedstrijden-scherm wordt nu getoond:
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B wedstrijden -0 x
voorbereiden || In ke vullen
hedstrijd. .. | Datumn | Tijd | Thuisteam | Litkeam | Speltype
2107507-11-2009 14350 Audacia A1 irschot W, AL Weld 24 e |
24069 07-11-2009 14:30 Audacia AZ T5Y Gudok AZ Weld 24
26152 07-11-2009 1430 REDWC B2 Audacia B1 Weld 24
28523 07-11-2009 14:30 Audacia B2 V555 B2 Weld Z4
28774 07-11-2009 12:45 acht B3 Audacia B3 weld Za
30997 07-11-2009 12:30 Willem IT C1 Audacia C1 Weld 24
F442607-11-2009 12:45 Audacia C2 WSC C4 Weld 74
F4427 07-11-2009 1500 Audacia C3 Sarto C6 Weld 24
36507 07-11-2009 0200 Audacia D1 SC't Zand D2 Weld 24
59444 07-11-2009 0900 MOAD D2 Audacia D2 Weld 74
59511 07-11-2009 11:15 SC't Zand D7 Audacia 03 Weld 24
64055 07-11-2009 09:00 Audacia E1 MORE E1 Weld 24
6557307-11-2009 09:30 JongErabant E2 Audacia E2 Weld 24
65465 07-11-2009 10:00 SY Reeshof E3 Audacia E3 Weld Z4
65036 07-11-2009 0S:00 Audacia E4 WSZ E6 weld Za
90053 07-11-2009 10:15 Audacia ES SSC'E5 E2 Weld 24
6503507-11-2009 10015 Audacia E6 Essche Boys E3 weld 24 L
FEa07 07-11-2009 11:15 Audacia F1 Y Reeshof F1 Weld 24
F3I7E007-11-2009 05:00 Memelaer F2 Audacia F2 Weld 24
7764 07-11-2009 11:45 Mevelo F3 Audacia F4 Weld 74
3306 07-11-2009 11:15 Audacia F3 Sarta F7 Weld 24
7330507-11-2009 10:15 Audacia F5 Blauw Wit'sl F3 Weld 24
F379807-11-2009 11:00 T5Y Gudak F& Audacia F& Weld 24 |+
@ opnieuw laden = | wedskrijdformulier openen

Het scherm is als volgt opgebouwd:

= Tabblad voorbereiden: op dit tabblad worden alle wedstrijden getoond die nog niet zijn

gespeeld. 6 dagen voorafgaand aan de wedstrijd zijn de wedstrijden zichtbaar.

= Tabblad In te vullen: dit tabblad bevat alle wedstrijden waarvan het wedstrijdformulier moet

worden ingevuld.

= Knoppen

@ help

(@]

@ opnieuw laden
o

[

(@]

regel of selecteer de knop

4.1.1 Opbouw scherm wedstrijddetails

Na het selecteren van de juiste wedstrijd (zie 4.1) wordt het wedstrijdscherm getoond.

%i uitloggen

5. Selecteer de juiste wedstrijd in het tabblad “Voorbereiden” en dubbelklik op de betreffende
EI wedstrijdfarmulier openen

Hier wordt hulp informatie getoond.

de wedstrijden opnieuw opgehaald.

wedstrijdformulier openen _
Na het selecteren van deze knop wordt het formulier

Na het selecteren van deze knop worden

van de geselecteerde wedstrijd geopend.

Na het selecteren van deze knop wordt uit de applicatie
uitgelogd.

Het wedstrijdscherm is als volgt opgebouwd:
1. Tabblad Thuisteam: hier kan de spelersopgave worden ingevoerd voor het thuisteam.
2. Tabblad Uitteam: hier kan de spelersopgave worden ingevoerd voor het uitteam.

3. Tabblad Officials: binnen dit tabblad worden de wedstrijdofficials getoond die bij een wedstrijd
zijn aangesteld. Mocht een KNVB-official niet komen opdagen, kan de vervangende

scheidsrechter worden ingevoerd.

4. Tabblad Wedstrijdverloop: hier kan de scheidsrechter het wedstrijdverloop invoeren en

aanpassen. Het wedstrijdverloop bestaat uit tucht, wissels en het scoreverloop.
5. Tabblad Vastleggen: hier kan de uitslag worden ingevoerd of de reden waarom een wedstrijd

niet (in het geheel) is gespeeld.

. Het DWF wordt nu getoond.

Handleiding DWF
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Het tabblad wedstrijdverloop, officials, vastleggen + tabblad van de tegenstander is alleen zichtbaar
op de wedstrijddag zelf.

4.2 Stap 2 Invullen wedstrijdformulier thuisteam/ Uitteam =
voorafgaand aan de wedstrijd)

Het thuisteam is verantwoordelijk voor de spelersopgave op het formulier. De spelersopgave voor het
thuisteam moet worden uitgevoerd in het tabblad “Thuisteam”. Voor de uitspelende vereniging moet dit
worden uitgevoerd in het tabblad “Uitteam”. De tabbladen uitteam / thuisteam zijn zichtbaar na selectie
van de wedstrijd (zie 4.1). In deze paragraaf wordt het thuisteam toegelicht. Voor het uitteam zijn de
stappen precies hetzelfde.

Het tabblad Thuisteam / uitteam is als volgt opgebouwd:

| Sportlink Club &= Verenigde Staten (internationaal) (Z/Help -0 X
Systeem  Vereniging Personen Organisaties Wedstrijdzaken Commissies Activiteiten  Financieel Help
\5} Mieww Persoon é'}" Niguwe Organisatie ," Zoekscherm % Uitwisselen D Werksgt

Wedstrijdnummer: 4153 -3 X
Wedstrjdgegevens
Nr: 4153, 07-07-2010 om 16:00, Katwijk 5 - Noordwijk 5 (Veld ZA - Senioren, poule: A)
¥ Thuisteam | X Uitteam | Officials | Wedsirijdverloop | Vastleggen

TEGH\\J‘C(G\;

Teamnaam Katwijk 5 Leeftijdscategorie| Senioren (18+) Basisspelers ‘ 0
Rugnummer ‘Naam |Geslacht ‘Rel‘cd. ‘ Basis Aanvoerder Spelerspas Rol

8 deel toevoegen & deel verwijderen iﬁnpnieuwaphalen R team controleren B aanvoerder akkoord? 9 scheidsrechter akkoord? & opslaan wizigingen  # invulformulier afdukken

Binnen het tabblad kunnen de volgende acties worden uitgevoerd:
toevoegen deelnemers bij een wedstrijd.

vastleggen basisspelers.

vastleggen aanvoerder.

vastleggen aanwezigheid spelerspassen.

akkoord geven opstelling (aanvoerder akkoord).

akkoord geven opstelling (scheidsrechter akkoord).
Afdrukken invulformulier

ONoO WD
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4.2.1 Vastleggen deelnemers

Standaard worden alle deelnemers uit een bondsteam opgehaald. Deze lijst hoeft niet altijd compleet te
zijn. Zo kunnen er spelers uit andere teams meespelen. Daarnaast kunnen spelers uit het team afwezig
zijn.

4.2.1.1 Toevoegen speler uit ander team op wedstrijdformulier:
Om een speler uit een ander team toe te voegen voer de volgende stappen uit:

& deslnemer tosvoegen

1. Selecteer de knop . Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe deelnemer toevoegen thuisteam

rikies lid uit het team

Teamlid |- [v]

r.. of zoek deelnemer

Relatiecode | |
Achternaam | |
Sport | Veld - Zaterdag [v]
Cat. | senioren (M) [v]
Persoon - v

rNieuwe deelnemer

Speler? [ﬂ Legitimatie aanwezig?
Coach? [ Spelerspas aanwezig? [Z]
Rugnummer I:l

Captain? [

In basis? [

Q ¢

2. Vul de relatiecode in of (een deel van) de achternaam. Selecteer nu de knop i

3. Onder de knop Persoon worden nu de resultaten van de zoekactie getoond. Let op: dit kunnen
er meerdere zijn.

4. Voer na het selecteren van de juiste persoon in of de speler in de basis staat, zijn pas

aanwezig is, wat zijn/haar rugnummer etc.
rMiguwe deslnemer

Speler? El Leqitimatie aanwezig?

Coach? [ Spelerspas aanwezig? El

Assistent-scheidsrechter{club)? [ Inbasis? O
Captain? O

Rugnurmrmer I:I

Qv

5. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren. De deelnemer is nu toegevoegd aan de
wedstrijd.
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4.2.1.2Toevoegen trainer op wedstrijdformulier:

Wanneer geen trainer is opgegeven in het bondsteam voer dan de volgende stappen uit:

1. Selecteer de knop

& deslnemer tosvoegen

Nieuwe deelnemer toevoegen thuisteam

~Kies lid uit het team

Teamlid

Ar... of zoek deelnemer

Relatiecode

Achternaam

Persoon

3

~Mieuwe deelnemer
Speler?
In basis?

Spelerspas aanwezig?

D@D@ 10T 1

Shirtrummer

Coach?
Captain?

Leqgitimatie aarmwezig?

O 0O

v

2. Vul de relatiecode in of (een deel van) de achternaam. Selecteer nu de knop

. Het volgende scherm wordt getoond:

—n

3. Onder de knop Persoon worden nu de resultaten van de zoekactie getoond. Let op dit kunnen

er meerdere zijn.

4. Activeer na het selecteren van de juiste persoon het vinkje bij Coach?

Nieuwe deelnemer toevoegen thuisteam

rikies lid uit het team

Teamlid E

r.. of zoek deelnemer

Relatiecode ‘

Achternaam ‘

Sport ‘Veld - Zaterdag

Cat. ‘ Senioren (M)

Persoon

rMieuwe deelnemer

Speler? O

Coach? @

Qv

5. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren. De trainer is nu toegevoegd aan de

wedstrijd.
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4.2.1.3Verwijderen speler van formulier:

Wanneer een speler op vakantie is, geblesseerd, etc. kan deze worden verwijderd van het formulier.
Voer hiervoor de volgende stappen uit:
1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

@ deelnemer verwijderen . ..
2. Selecteer nu de knop g ] . De deelnemer is nu verwijderd van het

wedstrijdformulier. Let op: wanneer de speler aanwezig is in het bondsteam zal deze de
volgende wedstrijd weer worden getoond op het formulier.

4.2.2 Vastleggen basisspelers

In de A-categorie moeten de basisspelers worden vastgelegd. Let op! In de B-categorie is dit niet
nodig. Nadat de juiste spelers op het formulier staan, kan worden aangegeven dat een speler in de
basis start. Er kunnen uiteraard maximaal 11 spelers in de basis staan. Om aan te geven of een speler
in de basis staat, voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

2. Selecteer nu in de kolom Basis bij de juiste speler nu het vinkje.
3. Herhaal de stappen 1 en 2 voor alle basisspelers.

4. Sla de wijzigingen op door de knop ke cpsiazn wizigingen te selecteren.
**  Het is ook mogelijk om in één keer alle spelers te selecteren. Dit kan worden gedaan door in de
kolomnaam op rechtermuis te klikken en vervolgens de optie “Selecteer Alles” te selecteren.

| Sanvne
Selecteer ales

Deselectesr alles

Selectie omkeren

4.2.3 Vastleggen aanvoerder

Bij een wedstrijd moet altijd een aanvoerder worden vermeld. Dit is altijd minimaal en maximaal één
deelnemer. Om aan te geven welke speler aanvoerder is, voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

2. Selecteer nu in de kolom Aanvoerder bij de juiste speler nu het vinkje

3. Sla de wijzigingen op door de knop ke opsiaan wizigingen 4 oo cteren.

4.2.4 Vastleggen aanwezigheid spelerspas (door scheidsrechter)

Alle spelers die bij een wedstrijd betrokken zijn moeten in het bezit zijn van een spelerspas. Om aan te
geven welke spelers in het bezit zijn van een spelerspas, voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer in de lijst met namen een speler*.

2. Selecteer nu in de kolom Spelerspas bij de juiste speler nu het vinkje
3. Herhaal de stappen 1 en 2 voor alle spelers met een spelerspas.

4. Sla de wijzigingen op door de knop ke opsiaan wizigingen te selecteren.

*  Het is ook mogelijk om in één keer alle spelers te selecteren. Dit kan worden gedaan door in de
kolomnaam op rechtermuistoets te klikken en vervolgens de optie “Selecteer alles” te
selecteren.

4.2.5 Vastleggen akkoord aanvoerder
Nadat de teamopgave correct is, moet de aanvoerder (of: leider) een akkoord geven. Dit kan alleen
wanneer een aanvoerder is geselecteerd.

y & der akkoord?
1. Accordeer de wedstrijd door de knop AAMVOSTAET SKKO0TEY te selecteren.
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4.2.6 Vastleggen akkoord scheidsrechter

Nadat de teamopgave is geaccordeerd door de aanvoerder/leider, moet de scheidsrechter akkoord
geven. Dit moet voo6r de wedstrijd gebeuren. Alle wijzigingen die na akkoord van de scheidsrechter
worden doorgevoerd, worden zichtbaar gemaakt op het tabblad Officials.

1. Accordeer de wedstrijd door de knop |4 scheidsrechter akkoord? te selecteren.
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4.3 Aanpassen wedstrijdofficials

Bij een wedstrijd moeten op het wedstrijdformulier drie/vier officials aanwezig zijn. In de A-categorie
worden de scheidsrechters aangesteld door de KNVB. De assistent-scheidsrechters,
wedstrijdcodrdinatoren en de assistent-scheidsrechters worden opgegeven door de thuisspelende
vereniging. In onderstaande paragrafen wordt uitgelegd welke acties de vereniging moet uitvoeren.

Het tabblad officials ziet er als volgt uit:

Wedstrijdnummer : 18285
Wedstrijdgegeven

Nr: 18285, 27-11-2009 om 19:15, MOC C1 - Arch.b, Nieuweboer C2 (Zaal WK - C-Junioren, poule: H) ‘

K Thuisteam | 3 Uitkeam | OFficials | Wedstrijdverloop | Vastleggen
rClubifficial

Clubscheidsrechter | | Wedstrijdcoordinator | ‘
Assistent-scheids thuisteam | | Assistent-scheids uitteam | ‘

rBondsofficial

hlaam Relatiecode |R0\

ﬁ opnieuw ophalen é} bondsofficial toevoegen @) bondsofficial verwijderen

4.3.1 Aanpassen bondscheidsrechter

Het kan gebeuren dat een scheidsrechter op het laatste moment niet bij de wedstrijd aanwezig kan zijn.
In dit geval moet een andere scheidsrechter aan de wedstrijd worden gekoppeld. VVoer hiervoor de
volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad Officials

2. Selecteer in de lijst met officials de scheidsrechter die niet is komen opdagen.

3. Selecteer vervolgens de knop & official verwijderen . De official is nu verwijderd.

a. Wanneer u een fout heeft gemaakt bij het verwijderen kan de official opnieuw worden
opgehaald uit de KNVB database. Selecteer hiervoor de knop & oprieuw ophalen

&, bondsofficial boewoegen
4. selecteer de knop % ? . Het volgende scherm wordt getoond:

Mieuwre official toeyoegen

~Selectis

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Details

Relatiecade | |

Maarm | |

5. Vervolgens kan er worden gezocht op relatie of op achternaam.

a. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.
b. Vul anders de achternaam in van de scheidsrechter.
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Let op er wordt hier alleen gezocht op bondsofficials en niet naar clubofficials. Wanneer een
clubscheidsrechter moet worden toegekend zie paragraaf 4.3.2.

6. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de knop ‘)\3 . Wanneer de
scheidsrechter is gevonden, worden de details gevuld in het deelscherm Details.

7. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.2 Opgeven Clubscheidsrechter

Bij wedstrijden waarbij een clubscheidsrechter aanwezig is, moet hier de clubscheidsrechter worden
ingevoerd. Hiervoor moeten de volgende stappen worden uitgevoerd:
1. Selecteer tabblad Officials

2. Selecteer de knop bij Clubscheidsrechters

Clubofficials

Clubscheidsrechter | || & | | ) |

3. Het volgende scherm wordt getoond:

MNieuwe clubofficial toevoegen

~Selectie

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Dietails

Relatiecode | |

Maarn | |

4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.
a. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.
b. Vul anders de achternaam in van de clubscheidsrechter
5. Na het invullen van bovenstaande gegevens, druk op de tabtoets. Wanneer de scheidsrechter
is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.3 Opgeven assistent-scheidsrechter (uit / thuis)

Wanneer een assistent-scheidsrechter is opgegeven in het bondsteam wordt deze automatisch binnen
het tabblad officials opgehaald. Is dit niet het geval of moet een andere assistent-scheidsrechter
worden opgegeven, voer dan de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad Officials

2. Selecteer de knop bij assistent-scheids thuisteam.

hsgsten-acheds niteam ‘ ‘Assistent-:'-theids Uttzan ‘
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3.

6.

Het volgende scherm wordt getoond:

MNieuwe clubofficial toevyoegen

~Selectis

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Dekails

Relatiecode | |

Maam | |
Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.
c. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.

d. Vul anders de achternaam in van de assistent-scheidsrechter

Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de tabtoets. Wanneer de scheidsrechter is
gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.4 Opgeven Wedstrijdcoérdinator

De wedstrijdcooérdinator wordt door de thuisspelende vereniging toegevoegd. Hiervoor hoeft de
scheidsrechter geen actie te ondernemen. De thuisspelende vereniging is verantwoordelijk voor het
handmatig toevoegen van de wedstrijdcodrdinator. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad Officials

2. Selecteer bij wedstrijdcodrdinator de knop

]Wedstrijdmurdinatur ||& || ) |
3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe clubofficial toevoegen

~aelectie
Zoek op relatiecode | |

Zoek op achkernaam | |

~Details
Relatiecode | |

Maarn | |

Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.

a. Wanneer de relatiecode bekend is vul deze in.
b. Vul anders de achternaam in van de scheidsrechter

Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de knop % . Wanneer de
wedstrijdcodrdinator is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.
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4.4 Stap 3 = Invoeren wedstrijdverloop (scheidsrechter)

De scheidsrechters is verantwoordelijk voor het opgeven van informatie met betrekking tot het
wedstrijdverloop. Hiermee wordt bedoeld de tuchtinformatie, de wissels en het scoreverloop. Deze
informatie kan worden ingevoerd bij het tabblad wedstrijdverloop.

4.4.1 Invoeren gele kaart
1. Selecteer tabblad Wedstrijdverloop.

2. Selecteer de knop v

gele kaart toevoegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtenis: Gele kaart

Miewe gebeurtenis
"Periode | 1e helft |v| Plirat |
r Thuiskeamn rLitkearn
Persoonsc... | Rugnurmmer Maam Speelstatus Persoonsc... |Rugnummer | Maam Speelstatus
FrGWaSR, Best, Arend de weld
ICFMC S5k Duijvenboden, ... weld
IZFWMZ35a Goede, Ronald de veld
FEGEWRED Gossen, Mischa  weld
FrLE4G4 Krijger, Arie de weld
ICFMO406 Kromhout, Chris  weld
IZFMIGI96 Flug, 4.7, weld
-Tu‘c‘htcnde e
Code Qmschrijing
01 het gooien van een kuit aarde, pol gras of ander voorwerp sl
nz het wegtrappen/weggooien van de bal, kerwijl het spel dood is
0zZ6 het wegtrappen van de bal, terwijl het spel dood is -
0ZE het weggooien wan de bal, terwijl het spel dood is
03 het onwoldoende afstand nemen bij een wrije schop
04 het wertragenibelermmeren van de spelhervatting P
G het wertragen wan een soelbervatting ~
4. Selecteer nu in de kolom Periode de periode waarin de gele kaart is gegeven.
5. Selecteer nu in het tabblad Thuisteam de speler die de gele kaart heeft gekregen.
6. Selecteer vervolgens de Tuchtcode.
7. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.
8. Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers een gele kaart hebben

ontvangen.

4.4.2 Invoeren rode kaart

1. Selecteer tabblad wedstrijdverloop.

2. Selecteer de knop

,J rode kaark boevoegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:
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Nieuwe gebeurtenis: Rode kaart

Mieuvwe gebeurtenis
’VPeriode | 1e helft |v| Mliraut |
rThuisteam rLiitkeam
Persoonsc,.. | Rugnumrietr Maam Speelstatus Persoonsc. ., |Rugnummer |Naam Speelstatus
e, Best, arend de weld
ICFMC 39K Duijvenboden, ... weld
IZPWWMZ35 Goede, Ronald de veld
Frawwasn Gossen, Mischa  weld
FriLE4a4 Krijger, Arie de  weld
ICFMD40E Kromhout, Chris  weld
IZFME996 Flug, &.1. weld
—?u:htcode T
Code Zimschrijving
ElA het bedreigen van een tegenspeler (rood) ad
E1E het bedreigen van de scheidsrechter ||
F1C het bedreigen van een assistent-scheidsrechber
g ] het bedreigen van de secretaris
B2 het gebruiken van grove of beledigende taal enfof beledigend gebaar kegenower een kegenspeler
EZB het gebruiken van grove of beledigende taal enfof beledigend gebaar tegenower de scheidsrechter B
C het gebruiken van arove of beledisende taal entof beledigend oebaar teqenover een assistent-scheidsrechter b
4. Selecteer nu in de kolom Periode de periode waarin de gele kaart is gegeven.
5. Selecteer nu in het tabblad Thuisteam de speler die de gele kaart heeft gekregen.
6. Selecteer vervolgens de Tuchtcode.
7. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.
8. Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers een rode kaart hebben

ontvangen.
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4.4.3 Invoeren wissel (alleen A-categorie)

1. Selecteer tabblad wedstrijdverloop.

2. Selecteer de knop @ wissel toevoegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtenis: Wissel speler
Miewwe gebeurtenis

Periode | 1e helft |v| Tliruk |
rThuisteamn rLitkeamn
Persoonsc... | Rugnummer Maam Speelstatus Persoonsc, .. | Rugnummer |Naam Speelskatus
CHxPa9g Dam, Michigl van  weld
ICFMLSEL Egmond, Garret, .. bank

Lol LA LN ]
rGewisseld voor

Wisselspeler Egmond, G. van | w |

4. Selecteer eerst de Periode waarin de wissel heeft plaatsgevonden.
5. Selecteer nu in de kolom Thuisteam of Uitteam de speler die is gewisseld.
6. In het onderdeel Gewisseld voor verschijnt nu een selectievakje:

Wisselspeler | - | w |

Let op!
=  Wanneer er geen wissels beschikbaar zijn, betekent dit dat er in de spelersopgave
(tabblad Thuisteam / Uitteam) geen extra spelers zijn opgegeven.
= Bij de B-categorie hoeven geen wissels te worden ingevoerd.
7. Selecteer nu de wisselspeler.

8. Sla de wissel op door de knop v te selecteren.
9. Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers gewisseld zijn.

4.4.4 Ongedaan maken Gele kaart / Rode kaart / Wissel

Wanneer een fout is gemaakt bij het opgeven van een gele kaart, rode kaart of wissel kan dit ongedaan
worden gemaakt. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad wedstrijdverloop
2. Selecteer de foutieve gele kaart, rode kaart of wissel.

3. Selecteer nu de knop o gebeurtenis verwijderen .
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4.5 Vastleggen wedstrijd

Nadat de wedstrijd gespeeld is, moet de scheidsrechter eerst de gele kaarten, rode kaarten en wissels
doorvoeren. Vervolgens moeten de volgende acties worden doorgevoerd:
= Invoeren uitslag en status wedstrijd=» de scheidsrechter voert dit in.
= Akkoord geven wedstrijdformulier = dit moet worden gedaan door het thuisteam, uitteam en
de scheidsrechter.
= Vastleggen wedstrijd = de scheidsrechter voert dit in.

Op het tabblad vastleggen moeten bovenstaande stappen worden uitgevoerd. Voorbeeld vastleggen
scherm.

Wedsttijdnummer : 88678

‘Wedstrijdgegeven:
"Nr: 88678, 20-09-2009 om 12:00, Katwijk 10 - Rijnvogels 4 (¥eld ZA - Senioren, poule: A) ‘
o Thuisteam | #F Uitteam | Officials | Wedstrijdverloop | Yastleggen
ratorevetlopp————————————— FWedskrijdstatus Authorisati
atus tgespee v
I:I I:I Perinde - | Stakingsminuut l:l
e '
Omsehriiving ) | | | scheidsrechier akkoord? ]
* | moet nog een scheidsrechter opgeven
Wi
Relatisonde Haam Team Perinde
FWaarschuwingen [ Lit het veld gezonden
Relatiecade Naarm Tyvpe gebeurtenis Tuchteade Team Periode
FKGWER Best, Arend de Gele kaart Al-14 Katwijk BEGZ52H-1-10 e helft
2 wedstrijdfarmulier sFdrukken %, wedstriidformulier vastleggen x shiitzn

4.5.1 Vastleggen uitslag

Om de uitslag vast te leggen voert men de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad Vastleggen.

2. Vul bij onderdeel Scoreverloop de uitslag in:
~Scoreverloop

Thuis Uit
Doelpunten
Strafschoppen I:I I:I

Let op: strafschoppen is niet relevant bij competitiewedstrijden.

4.5.2 Vastleggen wedstrijdstatus

In de meeste gevallen worden de wedstrijden uitgespeeld. Om dit vast te leggen: voer de volgende
stappen uit:

1. Selecteer tabblad Vastleggen.
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2. Vul bij onderdeel Wedstrijdstatus de status “Uitgespeeld” in.

~i'edstrijdskatus

Status Litgespeeld | W |
Perinde - w | Stakingsminuut I:I
Cmschrijving - v

4.5.3 Vastleggen afgelasting
1. Selecteer tabblad Vastleggen.

2. Vul bij onderdeel Wedstrijdstatus de status Gestaakt of veld afgekeurd.

~'edstrijdstatus

Skatus | Gestaakk of veld afgekeurd |v|
Cmschrijving | Afgelast door vereniging |v |

3. Vul bij onderdeel omschrijving de reden in waarom de wedstrijd niet heeft kunnen plaatsvinden

4.5.4 Punten beste speler

Let op! Het doorgeven van de beste speler is alleen van toepassing op teams die uitkomen in de Nike
A-junioren eredivisie en B-junioren eredivisie. Hier wordt door de tegenstander beoordeeld wie de beste
drie spelers zijn bij de tegenstanders. Bij wedstrijden die uitkomen in andere klassen wordt deze

functionaliteit niet getoond.

De puntentelling is als volgt:
e De beste speler 3 punten
e Op één na beste speler 2 punten
e En de op twee na beste speler 1 punt

Voer de volgende stappen uit voor het doorgeven van de beste spelers:

1. Selecteer tabblad Vastleggen.

R Punten beste spelers
2. Selecteer de knop

Toekennen punten beste speler

. Het volgende scherm wordt getoond:

rThuisteam

Ken 3 punten toe aan

Ken 2 punten toe aan

Ken 1 punt toe aan

-

rlitteam
|v| Ken 3 punten toe aan ‘ - |v|
|v| Ken 2 punten toe aan ‘ - |v|
lvl Ken 1 punt toe aan ‘ - |V|

3. Vul de verschillende spelers in. Voor de nhaam van de speler wordt ook het rugnummer

getoond. Sla dit op door de knop te selecteren v
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4.5.5 Akkoord geven thuisteam

Drie partijen moeten een akkoord geven op het wedstrijdformulier. Het thuisteam, uitteam en de
scheidsrechter. Om als thuisteam akkoord te geven voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer tabblad Vastleggen.

2. Selecteer bij onderdeel autorisatie het vinkje achter “Thuisteam akkoord”.

Thuisteam akkoord? ™ | B |

3. Sladit op door de knop | o
4. De volgende vraag wordt nu gesteld:

| te selecteren

':.._ _..:' Het thuisteam gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

= T

5. Selecteer de knop j ! om dit definitief te maken.

4.5.6 Akkoord geven uitteam

Drie partijen moeten een akkoord geven op het wedstrijdformulier. Het thuisteam, uitteam en de
scheidsrechter. Om als uitteam akkoord te geven voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer tabblad Vastleggen.

2. Selecteer bij onderdeel autorisatie het vinkje achter “Uitteam akkoord”.
Litteamn aklkoord? ] | = |

3. Sladit op door de knop | o
4. De volgende vraag wordt nu gesteld:

| te selecteren.

Het uitteam gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

5. Selecteer de knop j ! om dit definitief te maken.

4.5.7 Akkoord geven bondsscheidsrechter

De scheidsrechter geeft als laatste akkoord bij een wedstrijd Hij doet dit nadat zowel het uit- als
thuisteam akkoord is. De bondscheidsrechter moet het formulier “ondertekenen” met het wachtwoord

die hij ook gebruikt bij het Official Aanstellingen Overzicht (OAQO). Om akkoord te geven voert de
bondsscheidsrechter de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad Vastleggen.

2. Vul bij onderdeel autorisatie het wachtwoord in. Zonder wachtwoord kan de bondscheidsrechter
geen akkoord geven.

3. Selecteer bij onderdeel autorisatie het vinkje achter scheidsrechter akkoord?

Scheidsrechter akkoord? ] | =)
Scheidsrechter | Aalders, Louis | W |

Wachtwoord | |
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4. Sla dit op door de knop | e |te selecteren

5. De volgende vraag wordt nu iesteld:

II(:'I De scheidsrechter gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

MB: indien deze wedstrijd door een clubscheidsrechter of een anonieme
scheidsrechter is gefloten, hoeft geen wachtwoord te worden opgegeven.

Ja | | Mee

6. Selecteer de knop j ! om dit definitief te maken.

7. Maak het wedstrijdformulier nu definitief door de knop " wedstrijdformulier vastleggen te
selecteren.

8. De volgende vraag wordt nu gesteld:

':._I _.:' Wweet u zeker dat u alle teamopgaven, gebeurtenissen en uitslagen correck heeft ingevuld?

| Ja | | [ee |

9. Selecteer de knop ! !om het wedstrijdformulier definitief te maken.
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4.6 Opzoeken wedstrijdformulier (na invullen)

Nadat het wedstrijdformulier is opgestuurd kan het wedstrijdformulier worden geopend in Sportlink
Club. Voer hiervoor de volgende stappen uit:
1. Selecteer in het menu Wedstrijdzaken de knop Programma

Wedstrijdzaken

&, Zoekscherm teams
23 Lokale teams

B Bondsteams

=| Digitaal wedstrijdfarmulier
&% Teaminschrijvingen
& Tuchtzaken

Chr+L
Ctrl+B

Chrl+I

ﬂ Programma
EI Competitiegegevens
EI Uitslagen en planning

Chrl4-F

Thuis | Lit

2. Het volgende scherm wordt getoond:

BN Periode: 14-09-2009 t/m 20-09-2009 - thuis

rWerenigingsprogramma en uitslagen

|Nummer |v |Gelijk |v||
Mu.. [Dat.. |Tid [ca... [Thusteam Uitteam [5p...  [vend [ac.. [ .
69746 16-5ep-200415:31 0214 M... Katwijk 10 Cuick Boys 7 Weld 28 wveld 1 Katwiik-... KATWL. ..
25457 17-sep-Z0041 Z:00 0214 M., Katwijk 10 Degstogeest 4 WeldZa  wveld 1 Katwijk-... KATWIL. .. 1 1
88438 17-sep-200814:30 0220 A-... Katwijk A1 Roda 46 A1 WeldZa  wveldS Katwijl-,.. KATWL. .. 1 1
88060 18-sep-20041 2:00 0231 B-... Katwijk B1 TMoordwijl B1 YeldZa  wveldS Katwijl-. .. KATWIL. ..
505857 19-sep-200414:00 0213 M., Kabwijk 4 Ee Fair 2 WeldZA  wveld 2 Katwijk-... KATWL. ..
G667 20-sep-200912:00 0214 M... kabwijk 10 Rijnvogels 4 veldZa  weld 1 Katwijl-... KATWI. ., 1 1L. Aal..

@4y E S

3. Selecteer nu de knop =
ingevuld op het DWF:

. Op het volgende scherm wordt nu de informatie getoond die is
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H Wedstrijdsamenveat ting
editriidgaoavand

P 25457, 17-09-200% o | 20, Eabwih 10 - Degsigeest 4 (Veld 24 - Senioren, poules A)

fficaly
Haan Falitincods Rl

FThisstens

s [ [estacte ™ JrrS—— [

Kevinhoid, Chig (2] CFHIH0E Man o Tl

Cosien, Micha [29] Frsehg Han v Tnamigeler

Dast, Arencd e [ 10 [ Man o Tanmaas

Cughan, Martin var der [55] CFHESE Han o Tearrspeier

Duipwordxcden, F.A. wan| 3] CPHCA Han Ll Toamigslor

Phug, A (28] CPHGE Han ) Toumpeler

Ve, S da [ 2] FrLBa Han o Toarmigeier

Gioedde, Roruld de 78] WD Man ol Cl Tosmpeler

Pk, Riorvai] iy e [31] CFHCH) Man i el ooty

B, W, wan [ 28] CPFHINA Man b Ll Taamigaior

Devirirk, Coes [42] ELIF Man Trainer JCopch

rLitean b=

fisan Relshecis Gedaite [ fr—— Rl I
v, Jede v [15] FaTiLY M il Tempeer -
Rerla, Tareler van [1] [rats i M A Frampelor

Acipanns, Mgl [10] e Man ¥ Thnipaiar

Aadrisars, ey [37] MW sy 4 Tearipeler

Alders, Maarten [X) [= 2n. a7 ) M i Tramipsier

s, Evert van dev [25] BCSAGG M A Tearrpsles

Bk, Ry v [31] LWFCHE M o T

Pshamast, fashan [38] CPRIH M ¥ Tramipalar

Berdredans, Mahanwed [11] ] Mar, i Tegiripates

Barit, Pstar v der [20] CRICEE M ¢ Tewnpein

Daréen, Rick wan [24] CROF]4Y My ) | TemTHpalar

Bergers, Frank [22] CFEBi My Teanmeler r

Deed Lo I Ll . L e Al

Bersentougs, Fad [20] FHCI#E] Han Taaepsis “]l
Wisgeh
| Fsdakacoide Trgm Pericde
B, Pasker war e i, Baiers, F.A. v CFPIREE Duaptgmest 4 L helit

Wi schumaragen | LIE ket el gestraden
[Nsamn eloode Teann Typt grtesters Peringe
P, &1 R Kabwile BBGTEIH-1:10 Gl hairt Al ocr dde venehibrd
rahendt, Chiid CFHH0E Kt BEGTSIH-1-10 sl bt AR 15 helft
Beit, Aol et FrGWEoR Kabwilk BBGTEH-1-10 Rk kst Lt He hedit

Seorwenriong Wedbriidsh s rAuthorinatie

Thuis it s w | | Thustaan goand? L

Dospurien 1] 1| [ Pariode? ktnam g0’ ¥
Srafachoppen ety w

Sebwtirechier abboord?

<l

4.6.1

Printen wedstrijdformulier (na versturen)

Alle wedstrijdformulieren worden opgeslagen in het systeem en kunnen dus te allen tijde worden
opgevraagd. Het printen ervan kan zowel tijdens het invullen van het formulier (zie Fout!
Verwijzingsbron niet gevonden.) als achteraf. Om na het versturen van het DWF het

wedstrijdformulier te printen voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad Vastleggen.

2. Selecteer in het menu Wedstrijdzaken de knop Programma.

| B Programma

EI Competitiegegevens

EI Uitslagen en planning

| Wedstrijdzaken

2, Zoekscherm teams

23 Lokale teams Chrl+L
B Bondsteams Ctrl+B
=| Digitaal wedstrijdfarmulier

&% Teaminschrijvingen Chrl+1
& Tuchtzaken

Chl+p |

3. Het volgende scherm wordt getoond:
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E Petiode: 14-09-2009 t/m 20-09-2009 - thuis

Thuis | Lit

FYerenigingsprogranma en uitslagen

|Nummer |v |Gelijk |v|| ||z|
Mu.. |Dat.. |Tid [ca...  [Thuisteam Litteam [sp. Jweld  Jac.. [p. e .
69746 16-5ep-200815:31 0214 M., Katwijk 10 Cuick Boys 7 WeldZa wveld 1 Katwijl-, .. KATWL. .. 5. Aal..
25457 17-sep-20041 2:00 0214 M... Katwijk 10 Oegstgeest 4 veldZa wveld 1 Katwijl-. .. KATWIL. .. 1 1
864361 7-sep-200814: 30 0220 &-.., kabwiik 41 Roda 46 A1 Weld 28 weld 5 Kabwijk-... KATWII.., 1 1
G8060 18-sep-Z0041 2:00 0231 B-... Katwijk B1 Moordwijk B1 YeldZa  wveldS Katwijk-. .. KATWL. ..
50857 19-sep-200814:00 0213 M., Kabwijk 4 Ee Fair 2 WeldZa  wveld 2 Katwijl-,.. KATWL. ..
88675 20-sep-200012:00 0214 M... Katwijk 10 Rijnwvagels 4 Weld Za weld 1 Katwijl-... KATWID. .. 1 1L. Aal...

PR

4. Selecteer nu de knop

5. Op het volgende scherm selecteer de knop

u

58 wedstrijdformulier afdrukken

om het

wedstrijdformulier af te drukken. Het rapport wordt nu in PDF formaat getoond. Vervolgens kan
het rapport worden geprint in Adobe Reader.

Handleiding DWF
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VOETBAL IS ONS LEVEN

KNVB
Amateurvoetbal
Woudenbergseweg 56-58, 3707 HX ZEIST
Postbus 515, 3700 AM ZEIST
Telefoon 034349 92 11
Fax 0343 49 91 99
E-mail amateurvoetbal@knvb.nl
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